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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato Smérnice o nakladani s osobnimi 0daji (dale jen smérmice) se vydava na zakladé § 110
odst. 4 pism. ) zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisi,
v souladu s ust. § 13 zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a 0 zméné nekterych
zakont, v platném znéni a je vnitfnim pfedpisem Obce Pstruzi (dale jen ,,obec™), ktery specifi-
kuje ustanoveni Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrand fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajii a o volném pohybu
t&chto 0dajd a o zru$eni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji), n€kdy
také General Data Protection Regulation (déle jen ,,Nafizeni GDPR*), ptipadné dalsich souvi-

sejicich predpish a je zavazny pro viechny zaméstnance obce.

Clanek 2
Pitedmét, nicel a piusobnost

1) Smérnice stanovuje takova opatieni a pravidla, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu k osobnim udajiim, k jejich zméné, znideni & ztraté, neopravnénym pie-
nostim, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuZiti osobnich tdaji spravo-
vanych a zpracovavanych Obci PstruZi. Ochranou osobnich (daji je minéno zajidténi divér-
nosti spravovanych a zpracovavanych osobnich udaji, jejich integrity, dostupnosti a daliich
bezpeénostnich aspektd viech osobnich uidaji v mife potfebné pro ¢innost obce, a to v souladu

s Natizenim GDPR a jinymi pravnimi pfedpisy.

2) Tato smérnice se zabyva ochranou viech osobnich Gdaji ve vlastnictvi nebo ve spravé obce,
bez ohledu na jejich podobu (ti$ténou, psanou, uloZenou elektronicky, odesilanou postou,

pfedavanou elektronicky, ustnim podénim, telefonem, faxem apod.).

3) Za u€elem ochrany osobnich daji je v ramci obce definovan tzv. systém f{zeni ochrany

osobnich Gdajd, fungujici v souladu s témito dokumenty:

- Organizacni fad Obce Pstruzi,
- Spisovy fad a skartaéni plan Obce PstruZi,
- zavaznych pokynt provozovatell zakladnich registrl a dalSich centralng provozovanych

rejstiikd a registrl,

a 8 touto smérnici.
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5)

6)

7)

8)

Systém ochrany osobnich idajii definovany touto smérnici je navrZzen a zpracovan v sou-
ladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu
téchto adajii a o zruSeni smérice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tdaji),

nékdy také General Data Protection Regulation (ddle jen Nafizeni GDPR).

Pfehled spravovanych datovych sad osobnich tdajl formou Zaznamil o ¢innostech zpraco-
vani je zam&stnancim obce k dispozict na obecnim ufade. Zpracovani Zaznami o ¢innos-
tech zpracovani bylo provedeno dialogem s odpové&dnymi pracovniky obce. Zaznamy o ¢in-

nostech zpracovani jsou pravidelné aktualizovany.

Smérnice je zavazna pro viechny osoby organizacné zatazené do struktury obce (zamést-

nauci obce, vietnd DPP, DPC).

Osoby, které osobni udaje zpracovavaji v roli zpracovatele na zakladé smlouvy uzaviené
s obel jakoZto spraveem osobnich idaja jsou k dodrZovani ochrany osobnich udajt zava-

zani uzavienim smiouvy o ochrané osobnich udaji podle ¢lanku 24 této smérnice.

Clenové Rady a Zastupitelstva obee a &lenové organd obee postupuji pfi nakladani s osob-
nimi udaji dle Nafizeni GDPR, dle dalgich platnych pravnich pfedpisii na ochranu osobnich

udajtt a obdobné dle této smérnice.

Clanek 3

Pojmy a definice

Pro G&ely této smérnice se rozumi:

1)

2)

,,0s0bnimi adaji“ veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé&
(dale jen ,subjekt adaju*); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou
lze pfimo & nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, naptiklad
jméno, identifikaéni &islo, lokadni Gdaje, sifovy identifikator nebo na jeden ¢&i vice zvIast-
nich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spole-

Censké identity této fyzické osoby;

,,Zzv1astnimi kategoriemi osobnich ddaji“ osobni udaje, které vypovidaji o rasovém ¢&i
etnickém plvodu, politickych nazorech, naboZzenském vyznani & filozofickém presvédéeni

nebo ¢lenstvi v odborech, a zpracovani genetickych adajn, biometrickych adaji za idelem
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jedinedné identifikace fyzické osoby a udajii o zdravotnim stavu &i o sexualnim Zivoté nebo

sexualni orientaci fyzické osoby;

,biometrickymi udaji® osobni idaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani ty-
kajici se fyzickych & fyziologickych znakd nebo znakl chovani fyzické osoby, které umoz-
fiuje nebo potvrzuje jedinednou identifikaci, napfiklad zobrazeni oblideje nebo daktylosko-
pické udaje;

LZpracovanim® jakikoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory
osobnich fidajli, které jsou provadény pomoci & bez pomoci automatizovanych postupd,
jako je shromaZdéni, zaznamendni, uspofadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pienosem, $ifeni nebo jakékoliv

jiné zpiistupnéni, sefazeni & zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni;

,omezenim zpracovani® oznadeni uloZenych osobnich udajii za u¢elem omezeni jejich

zpracovani v budoucnu;

pseudonymizaci® zpracovani osobnich adajii tak, Ze ji% nemohou byt pfitazeny konkrét-
nimu subjektu udaji bez pouZiti dodateénych informaci, pokud jsou tyto dodate¢né infor-
mace uchovavany oddélené a vztahuji se na né technickd a organiza¢ni opatieni, aby bylo

zajisténo, Ze nebudou pfitazeny identifikované &i identifikovatelné fyzickée osobé;
Lanonymizaci“ zpracovani osobnich udajii tak, Ze jiZ nemohou byt piifazeny konkrétnimu
subjektu Uidaji a subjekt dajh neni nebo jiz prestal byt identifikovatelnym,;

evidenci® jakykoliv strukturovany soubor osobnich idaji pfistupnych podle zvla¥inich
kritérii, at’ jiZ je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funkéniho &i ze-
mépisného hlediska;

LSpraveem* obec jako orgdn vefejné moci, které samo nebo spoleéné s jinymi uréuje acely

a prosttedky zpracovani osobnich tdaji;

10) ,zpracovatelem* fyzicka nebo pravnicka osoba, orgén vefejné moci, agentura nebo jiny

subjekt, ktery zpracovava osobni tidaje pro spravce;

11),,pFijemeem* fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny sub-

jekt, kterym jsou osobni Gdaje poskytnuty;

12)..soublasem® subjcktu tidajil jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznatny

projev ville, kterym subjekt Gdaji davé prohlddenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svo-

leni ke zpracovan{ svych osobnich tdaji;



13),,poru¥enim zabezpeceni osobnich vidaji“ poruseni zabezpedeni, které vede k nahodnému
nebo protiprdvnimu znifeni, ztrat§, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistup-

néni pFenasenych, uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaji;

14) ,,adaji o zdravotnim stavu“ osobni Gdaje tykajici se t€lesného nebo dusevniho zdravi fy-
zické osoby, v&etné tdaji o poskytnuti zdravotnich sluZeb, které vypovidaji o jejim zdra-
votnim stavu;

L2441

15),,zaznamem o finnostech zpracovani” zaznamy vedené obci o zpracovani osobnich Gdaja.
Zéaznamy obsahuji jméno a kontaktni udaje spravce, ucely zpracovani, rozsah zpracovéva-
nych osobnich udaji, informace o pifjemcich danych osobnich ddaji, o pfeddvani udajii do
tfetich zemi, lhiitach pro vymaz jednotlivych kategorii Gidajl a popis piijatych technickych
a organiza¢nich opatfeni k zajisténi bezpednosti udaji;

16),,dozorovym iFadem* Utad pro ochranu osobnich tdajt;

17),,Unii* Evropska unie;

18),,Clenské staty Clenské staty Evropské unie;

19),,Zaméstnancem* fyzickd osoba, ktera méla nebo ma pracovné-pravni vztah s obci.

Clanek 4
Rozsah pasobnosti

1) Vedeni obce (starosta, mistostarosta) a vedouci organiza¢nich Utvari odpovidaji za to, Ze
jim podfizeni zaméstnanci, ktef{ nakladaji s osobnimi tidaji a vystupuji v roli uZivatelii nebo
spravcl osobnich Udajd, byli sezndmeni s pravidly ochrany osobnich tdaj, tj. s touto smé-
nici. Zamé&stnanci obce jsou povinni pravidla pro nakladani s osobnimi idaji dodrZovat.

2) Clenové Rady a Zastupitelstva obce a &lenové organti obce postupuji pfi nakladéni s osob-
nimi udaji dle Nafizeni GDPR, dle dalich platnych pravaich pfedpisti na ochranu osobnich
udajt a obdobne dle této smérnice.

3) Pravidla ochrany osobnich udaji se vztahuji rovnéZ na v8echny dal3f subjekty, které pracuji

s osobnimi (daji obee. Tyto subjekty musi byt k dodrZovani zasad ochrany osobnich tdajti

zavazany postupem dle ¢lanku 24 této smérnice.

Clanek 5



1)

2)

Uréeni roli v systému ochrany osobnich vidaji

Starosta obce

Odpovédnost za zajidténi ochrany osobnich tdaji v souladu s Natizenim GDPR nese sta-

rosta obce zejména:

schvaluje Smérnici o nakladani s osobnimi ddaji obcee a jeji aktualizace,

vyjadiuje se k osobé, kterd ma vykondavat funkci Povéfence pro ochranu osobnich udajt
(dale také ,,Povéienec’),

jmenmuje Povéfence pro ochranu osobnich udaji,
projednava pravidelnou zprdvu o stavu ochrany osobnich udajt obce,

rozhoduje o piijeti technickych, fyzickych a organiza¢nich opatfeni pro zajisténi souladu
ochrany osobnich udaji s Nafizenim GDPR a dal$imi platnymi prdvnimi pfedpisy na
ochranu osobnich tdaju.

Povéfenec pro ochranu osobnich udaji

Pové&fenec je jmenovan starostou obee a piedstavuje konkrétni osobu zodpovédnou za pl-

néni téchto ukold:

poskytovani informaci a poradenstvi vedoucim pracovnikiim a zaméstnanclim, ktefi pro-
vadgji zpracovani, o jejich povinnostech podle této smérnice, Natizeni GDPR a dalich
pfedpisti Unie nebo ¢lenskych statd v-oblasti ochrany osobnich udaji;

monitorovani souladu s touto smérnici, Nafizenim GDPR a dal$imi pfedpisy Unie nebo
Slenskych statl v oblasti ochrany osobnich Gdaji a s vnitinimi pfedpisy obce v oblasti
ochrany osobnich tdaji, vEetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné
piipravy pracovnikl zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich auditi;

vedeni centralni evidence zpracovani osobnich Gdaji organizaénimi jednotkami a jeji
pravidelnou aktualizaci ve spolupraci s organizaénimi jednotkami,

zajisténi pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni uéinnosti zavedenych organi-
zadnich, technickych a fyzickych opatieni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smér-
nice o-nakladani s osobnimi Gdaji obce;

zajisténi monitoringu legislativnich zmén v oblasti ochrany osobnich udaji a navrh na
jejich implementaci v ramci obce;

poskytovéani poradenstvi na poZadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich
Udajl, a monitorovani jeho uplatiiovani podle ¢lanku 35 Nafizeni GDPR;

spoluprace s dozorovym ufadem;

plsobeni jako kontaktni misto pro dozorovy ufad v zéleZitostech tykajicich se zpracovani,
véetné pfedchozi konzultace podle Slanku 36 Nafizeni GDPR, a ptipadné vedeni konzul-
taci v jakékoli jiné véci.



3)

- pisobeni jako kontaktni misto pro subjekty Gdaji. Subjekty idaji se mohou obracet na
Povéfence ve viech zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaja
a vykonem jejich prav podle Nafizend,

Povéienec pro ochranu osobnich Gdajii bere pii plnéni svych tkold patiiény ohled na riziko
spojené s operacemi zpracovani a soucasné ptihliZi k povaze, rozsahu, kontextu a ucelim

Zpracovani.
Povéfenec pro ochranu osobnich udajli je pfimo podfizen starostovi obce.

Povéfenec pro ochranu osobnich 0daji nedostavd Zadné pokyny tykajici se vykonu svych
tkolh (starosta obce nemlize Povéfenci zadat pokyn, jakého vysledku ma doséhnout nebo
jaky nazor nebo pravni vyklad m4a zastdvat, jak proSetfit stiznost a namitku nebo zda kon-

taktovat dozorovy uiad).

V souvislosti s plnénim svych tukoll neni Povéfenec propustén ani sankcionovan. Povéfence
nelze nijak postihovat za nezdvisly zpdisob vykonu povinnosti (tzn. za to, Ze zastava jiny
ndzor neZ spravee osobnich tdaji, nebo Ze kontaktoval dozorovy trad atp.), napt. ukonde-
nim smlouvy o spolupraci, sniZenim odmény za vykon funkce povéfence nebo jakymkoli
jinym zplsobem.

Povéfenec je v souvislosti s vykonem svych kol vizdn mléenlivosti, a to v souladu s pra-
vem Unie nebo zakony a pravnimi predpisy Ceské republiky. Povéfenec mdZe plnit i jiné

ukoly a povinnosti, které viak nesméji vést ke stfetu zajmi jeho &innosti,

Zodpovédné osoby

Ke kazdé datové sadé osobnich Gdaji je uréena Zodpovédna osoba! (Zodpovédné osoby
jsou uvedeny v Zaznamech o &innosti zpracovani osobnich udajl, které jsou zamdstnancim
obcee k dispozici obecnim ufadé). Kazda Zodpovédna osoba ma pravo podat Povéfenci na-
vrh na zménu této smérnice, Zaznamu o Cinnostech zpracovani, Posouzeni vlivu nebo za-
vedenych organizadénich, technickych a fyzickych opatieni pro zajisténi bezpecnosti zpra-

covani dle Smérnice.
Zodpovédné osoby maji pravo a zaroveil povinnost:

- pro pfipady vzniku novych druhd osobnich Gdajh tuto skuteénost co nejdiive nahlasit
Povéfenci, ktery provede aktualizaci Zaznami o ¢innostech zpracovani a souvisejicich
opatfeni na ochranu osobnich udaji;

! Zodpové&dna osoba je zamé&stnanec obce, kiery garantuje vykon konkrétni agendy a zodpovida za jejf spravay
vykon viemi podiizenymi zamésinanci (uZivateli osobnich Gdajt}.



4)

5)

10

- informovat bezodkladné Povéience o viech skutecnostech, které maji vliv na aktudlnost
Zaznami o ¢innostech zpracovani a souvisejicich opatieni na ochranu osobnich tudajt;

- zabezpedit ziskani souhlasu subjektu 0daji, a to v souladu se zdkonem, neni-li zpracovani
mozné bez tohoto souhlasu,

- zajistit, aby kazdy zaméstnanec obee pred prvnim pfistupem ke spravovanym osobnim
udajim byl prokazateln® sezndmen a proskolen se zasadami ochrany osobnich Udajii
a touto smérnici a zajistit v roéni frekvenci prokazatelné opakovani tohoto proSkolent;

- zajistit, aby kazdy zamd&stnanec obee pfed prvnim pistupem ke spravovanym osobnim
udajtim pisemné potvrdil Prohladen{ o ochrané osobnich udaji;

- pfiuzavirdni smluv s tfetimi stranami dbét na to, aby obsahovaly zdsady zaji§téni ochrany
osobnich Gdaji, pokud je to vzhledem k povaze obsahu smlouvy relevantni.

Uzivatelé osobnich udajt

UZivatelem osobnich udajt je zaméstnanec obce pouZivajici spravované osobni udaje k pl-

néni svych pracovnich povinnosti. V&ichni UZivatelé osobnich udajii maji za povinnost:

- dodrzovat zasady vyplyvajici z této smérnice a souvisejici dokumentace;

- hlasit veskeré bezpeénostni incidenty svému nadiizenému, pfipadné ptimo Povéfenci;

- informovat Povéfence o zjidténych bezpecnostnich slabinach;

- informovat Povéfence o zménich ve zplsobu zpracovani a nakladan{ s osobnimi udaji;

- Spolupracovat s Koordindtorem pro prava subjektu Udajli na naplnéni prav subjektd
udaja;

- vykonavat dal¥f ¢innosti vyplyvajici z platnych vnitfnich pfedpisti obce, pfedeviim zajis-
tit pribéh skartaéniho fizeni v souladu se Spisovym a skartaénim fadem obce.

Clenové Rady a Zastupitelstva obce a ¢lenové orgéntl obce postupuji pti nakladani s osob-

nimi Adaji obdobné.
Administratori

Administratofi jsou pracovnici obce €i externi pracovnici, ktefi maji na starost provoz a
udrzbu systémil a aplikaci, zalohovani a zabezpedeni (elektronickych) dat uZivateld, a pra-
covnici odpovédni za fizeni a implementaci bezpednosti systémil. Tito pracovnici maji ob-
vykle p¥istup ke vem datim uloZenym v informa¢nim systému obee nebo fyzicky piistup

k zafizenim, pomoci nichZ jsou tato data zpracovavéna,

Administratofi zabezpeduji spolupraci s jednotlivymi uZivateli osobnich udajli pfi ochrané

osobnich Udaji uloZenych v osobnich poéitadich, véetné téch pienosnych.
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Koordinator pro prava subjekti adaji

Pi{jem Zadosti subjektd idaji, koordinaci a shromazdéni potfebnych informaci zajistuje

Koordindtor pro prava subjekth 0dajt, kterym je povéieny pracovnik obecniho uadu.

Koordinator Fizeni incidentit

Koordindtorem fizeni incidentii je osoba, ktera odpovida za fizeni koordinace a soudinnosti
utvaril a zaméstnanch obce v piipadech podezieni na incident nebo incidentu pfi spravé

nebo zpracovani osobnich udajt.

Koordinator fizeni incident je pfi vykonu ¢innosti podle ¢lanku 21 podfizen starostovi

obce.

Clanek 6

Piistup k osobnim udajiim

K osobnim udajlim maji piistup pouze starosta, Zodpovédné osoby, UZivatelé osobnich udajh,

Koordinator pro prava subjekt( udajii, Povéfenec a Administratofi,

Y

Clanek 7
Zisady zpracovani osobnich udaja
Osobni udaje musi byt:

a) ve vztahu k subjektu adajd zpracovavany korektnd a zdkonnym a transparentnim zpiiso-
bem (,,zakonnost, korekinost a transparentnost®);

b) shromazd’ovéany pro ur€ité, vyslovné vyjadiené a legitimni éely a nesmé&ji byt dale zpra-
covavany zpusobem, ktery je s témito 0éely nesluéitelny; daldf zpracovani pro udely ar-
chivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého ¢ historického vyzkumu nebo pro sta-
tistické acely se podle €L. 89 odst. 1 Natizeni GDPR nepovaZuje za nesluditelné s pivod-
nimi Gdely (,,udelové omezeni®);

¢) pfiméfené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k celu, pro ktery jsou
zpracovavany (,,minimalizace udaji‘);

d) pfesné a v piipadé potfeby aktualizované; musi byt ptijata vedkerd rozumna opatfeni,
aby osobni Gdaje, které jsou nepfesné s prihlédnutim k Géelim, pro které se zpracovavaji,
byly bezodkladné vymazany nebo opraveny (,,pfesnost™);

¢) uloZeny ve formé umozitujici identifikaci subjektli Gdaji po dobu ne delsi, neZ je ne-
Zbytné pro Udely, pro které jsou zpracovavany; osobni udaje lze ulozit po delsi dobu,

11
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pokud se zpracovavaji vyhradné pro Géely archivace ve vefejném z4jmu, pro udely vé-
deckého &i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely podle €l. 89 odst. 1 Nafizeni
GDPR, a to za pFedpokladu provedeni piislusnych technickjch a organizanich opatfeni
poZadovanych Nafizenim GDPR s cilem zarudit prava a svobody subjektu udaji (,,ome-
zeni uloZeni®); -

f) zpracovavany zpisobem, ktery zajisti naleZité zabezpedeni osobnich udaji, véetné jejich
ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizaénich opatieni pfed neopravnénym
¢i protipravnim zpracovanim a pfed ndhodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim
(,,integrita a diveérnost™).

Standardné jsou zpracovdvany pouze osobni tdaje, jeZ jsou pro kazdy konkrétni el da-

ného zpracovani nezbytné, Tato povinnost se tykd mnoZstvi shromézdénych osobnich

tidajt, rozsahu jejich zpracovani, doby jejich uloZeni a jejich dostupnosti. Spis vedeny UZi-
vatelem osobnich (daji obsahuje pouze informace relevantni pro pribeh fzenf a agendu

s ohledem na minimalizaci udaji k dosaZeni ucelu zpracovani.

Pisemnosti obsahujici osobni tidaje podléhaji procesu fyzické a elektronické skartace v sou-
ladu se Spisovym a skartaénim ¥adem obce. V pfipadé neevidovanych dokumentl (doku-
mentace na v&domi, kopie pisemnosti a dal§ich dokumenti bez ¢isla jednaciho) je za jejich

likvidaci v elektronické 1 fyzické podobé odpovédny uZivatel osobnich daja.
Pro statistické tcely je nutné osobni daje anonymizovat.

Je tieba zamezit neopravnénému pifstupu ke shromaZzdénym tdajtim.

Clanek 8
Zakonnost zpracovani osobnich tudajt

Obec jako spravce osobnich tdajii zpracovava pouze takové osobni Udaje, jejichZ zpraco-
vani je zdkonné. Zpracovani osobnich 1idajl je zdkonné, pouze pokud je splnéna nejméné
jedna z téchto podminek a pouze v odpovidajicim rozsahu:

a) subjekt dajt udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich idajl pro jeden ¢&i vice kon-
krétnich 0cell;

b) zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiZ smluvni stranou je subjekt udajd, nebo
pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu
udaji;

¢) zpracovani je nezbytné pro splngni pravni povinnosti, ktera se vztahuje na obec jako
spravee osobnich Gdaji;



d) zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dileZitych zajmi subjektu tdaji nebo jiné
fyzické osoby;

e) zpracovani je nezbytné pro spinéni dkolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vy-
konu vefejné moci, kterym je povéfena obec jako spravee osobnich ddajf;

f) zpracovani je nezbytné pro udely opravnénych zajmil obce jako spravee osobnich udaji
&i tfeti strany, kromé pEipadd, kdy pfed témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zdkladni
prava a svobody subjektu udaji vyZadujici ochranu osobnich adajt, zejména pokud je
subjektem udajh dité. Toto se netyka zpracovéani provadéného obci jako spraveem osob-
nich udajil pfi plnéni jeho tkoll jako organu vefejné moci.

2) Ugel zpracovani osobnich udaji musi vychazet z v§¥e uvedenych pravnich zakladi. Osobni
udaje nesméji byt pouzity k jinému acelu, neZ ke kterému byly pofizeny nebo musi byt
takové zpracovani nutné pro splnéni tkolu provadéného ve vefejném zajmu & pii vykonu

vefejné moci, kterym je povéfena obec jako spravce osobnich tdaji.

3) Pokud je zpracovani zaloZeno na souhlasu, musi byt UZivatel osobnich Gdajii schopen do-

lo#it, Ze subjekt udajl udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji.

a) Souhlas musi byt udélen samostatné a musi byt jasné odliSitelny od ostatnich sdélend
(jako samostatny dokument). Vzor souhlasu se zpracovanim osobnich tdajl je zamést-
nancim obce k dispozici na obecnim ufade).

b) Subjekt 0dajl vidy musi obdrZet jednu kopii udéleného souhlasu, véetné informace
0 zplsobu odvolani udéleného souhlasu.

¢) Pro zpracovani zvlastnich kategorii osobnich idaji (biometrické tidaje, fotografie, audio,
video, zdravotni stav, socidlni postaveni a dal$i) je nutné vzdy udéglit samostatny souhlas,
oddéleny od ostatnich souhlasd, sdéleni a informaci (plati v pfipadé, Ze neni jin¢ oprav-
néni pro nakladani s osobnimi tdaji).

d) Pro zpracovani souhlast s vytvofenim kopie ob&anského priikazu (souhlas podle ust.
§ 15a zdkona &. 328/1999 Sb., o ob&anskych prikazech, v platném znéni) je nutné vidy
udélit samostatny souhlas, odd&leny od ostatnich souhlast, sdéleni a informaci (plati
v ptipadg, Z¢ neni jiné opravnéni pro nakladani s osobnimi tdaji).

¢) Subjekt udaji ma pravo sviyj souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dot¢ena
zédkonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pfed jeho odvolanim.
Pied udélenim souhlasu o tom bude subjekt Udajl informovan. Odvolat souhlas musi byt
stejné dostupné jako jej poskytnout.

f) V pHpadé vyuziti konkludentniho souhlasu?® je nutné zajistit informovéni subjektu udaji
(Informadni memorandum na webovych strankach obce, informaéni tabule u vstupu na
akce, informace na pfihlasce, pozvance, na webovém formulafi a dal$ich mistech sbéru
osobnich Gdaji).

2 Konkludeatni prévni jednani je projev ville uginny jinjm zplisobem neZ slovaé (tedy ne dstné nebo pisemns), ptitemZ pravng jednafic
takovym zplisobem, jako je napf. kyvautf hlavou, potfeseni rukou, nevyjadfeni protestu, milsky, vyjadi svou villi se pravné vézat.
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g) UZzivatel osobnich udaji je povinen ve spolupréci Zodpovédnou osobou a Koordindto-
rem pro prava subjektu udaji zajistit vymaz osobnich adaji v pfipadé odvolani souhlasu
se zpracovanim osobnich Gdajt, véetnd vymazu v zalohach a kopiich dat. V pfipadé tech-
nickych problémi Zodpovédna osoba zkonzultuje postup s Administratorem.

h) Uzivatel osobnich udaji je povinen vést evidenci datovych sad, jejichZ zpracovani je
podloZeno udélenym souhlasem subjektu idaji a vést v systému spisové sluzby evidenci
udélenych souhlast subjektu udaji.

Zpracovani udajl na zakladé udéleného souhlasu subjektu daji je vyuZivano pouze v kraj-
nich ptipadech, kdy je zpracovani nezbytné a neexistuje jiné opravnéni pro nakladani

s osobnimi udaji.

Clanek 9
Opatieni pro ochranu a zabezpedeni osobnich adaji

UZivatel osobnich tdajii je povinen dodrzovat pravidlo ¢istého stolu (neponechavat volng
poloZené pisemnosti obsahujici osobni tdaje bez dozoru na svém pracovnim stole, po ukon-
Seni pracovniho dne je kazdy zaméstnanec povinen takové listinné pisemnosti uloZit do
uzamykatelnych uloznych prostor a kli¢e zajistit tak, aby k nim nemély pfistup osoby bez
opravneéni),

UZzivatel osobnich idaji je povinen v piipadé odchodu z kancelate, kde se jiz nenachézi

zadny dal§i zaméstnanec obce, zaviit okna a tuto mistnost zamknout.

UZzivatel osobnich Gdaji je povinen v ptipad¢ ptitomnosti cizi osoby v kancel4fi a nutnosti
odchodu zaméstnance z kancelafe, kde se jiz nenachéz{ Zadny daldi zaméstnanec obcee, vy-
provodit cizi osobu na chodbu, kancelat zamknout a op&tovny vstup cizi osoby do kancelafe
umoznit az pti vlastnim navratu zaméstnance obce do kancelare (neponechdvat cizi osoby

bez dozoru v kancelaii).

UtZivatel osobnich 0daji je povinen aktivovat spofi¢ obrazovky chranény heslem kdykoli

se vzdali od pracovni stanice.

Uzivatel osobnich Gdaji je povinen vyuZivat pro elektronické zpracovéni osobnich Gdajh
k tomu uréené informadéni systémy obce. UZivatel osobnich idaji je povinen pisemnostem
obsahujicim osobni Udaje pfitazovat skartadni znaky dle platného Spisového a skartaéniho
fadu obce. UZivani pevnych diskl pro ukladani pisemnosti obsahujicich osobni ddaje je
povoleno pouze v pfipad&, Ze neni moZné tuto dokumentaci ukladat do informaénich sys-

tému obce.



6)

7

8)

9)

Uzivatel osobnich udajli je povinen udrZovat pisemnosti obsahujici osobni udaje uloZzené
na pevnych discich a ve svych emailovych schrinkach v souladu s lhitami stanovenymi
pro zpracovani dle Spisového a skartaéniho fadu obce a v minimalnim rozsahu umoziuji-

cim dosaZeni ucelu zpracovani.

UZzivatel osobnich udajii neni opravnén ukladat pisemnosti obsahujici osobni tidaje na sdi-
lené disky obce, pokud to nevyzaduje spoluprace vice UZivatelii a pfistup na sdilené disky

je omezen pouze na skupinu spolupracujicich opravnénych Uzivatell osobnich udaju obce.

UZivatel osobnich uidaji je povinen vyuzivat pro ukladani fyzické dokumentace obsahujici
osobni udaje (véetne fyzickych nosiél elektronické dokumentace) k tomu uréené zabezpe-
gené uloZné prostory a t§\/t0 uloZné prostory pii opusténi kancelaie uzamknout. UZivatel
osobnich tdajii je povinen pisemnostem obsahujicim osobni tdaje piifazovat skartacni
znaky dle platného Spisového a skartaéniho fadu obce. To plati i pro pisemnosti na védomi,

kopie pisemnosti a dalsi dokumenty bez &isla jednaciho.
Pokud neni fyzicka dokumentace obsahujici osobni idaje uchovivana v uzamykatelnych
uloznych prostorech, musi byt zajiStén pfistup pouze pro opravneéné zaméstnance (napf.

uklid pouze s doprovodem opravnéného zaméstnance).

10) UZivatel osobnich tdajli je povinen udrzovat v tajnosti sva ptistupova opravnéni (pfihlaso-

vaci jméno a heslo) k informaénim systémim obce, tato pfistupova opravnéni si nezapiso-
vat (na papir, do volné pfistupného nezabezpeéencho souboru apod.) ani je neprozrazovat

zadné dalsi osobé.

11) Uzivatel osobnich udajt je povinen pii tisku pisemnosti obsahujicich osobni Gdaje tyto ni-

kdy neponechavat bez dozoru na tiskarné,

12) UZivatel osobnich udaji neni opravnén pteposilat pisemnosti obsahujici osobni Gdaje

na své nebo cizi soukromé e-mailové schranky (napt. www.seznam.cz,
www.gmail.com apod.) nezabezpedenym zpusobem (pokud zdkon neuklada jinak,
napt. zdkon 106/1999 Sh,).

13) Uzivatel osobnich udaji neni opravnén uklddat na vefejné servery Internetu (napi.

www.uloz.to, www.uschovna.cz apod.) jakékoli pisemnosti obsahujici osobni Gdaje.

14) UZzivatel osobnich udajli neni opravnén provadét na svéfenych prostiedcich jakékoliv hard-

warové zasahy (napf. ménit komponenty pocitade, pfipojovat vlastni externi zatfizeni apod.)

a spoustét & instalovat jakykoliv nepovoleny software,
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15) Uzivatel osobnich udajii je opravnén vyuZivat mobilni zai{zeni obce (mobilni telefon, no-
tebook apod.) pouze pii dodrZeni pravidel pro jejich zabezpedeni definovanych Adminis-

tratory.

16) Uzivateli osobnich udaji je umoZnéno vyuzivat k pfistupu k informacnim systémim a da-
tlim obce soukroma mobilni zafizeni (mobilni telefon, notebook apod.) pouze pfi dodrZeni

pravidel pro jejich zabezpeceni definovanych Administratory.

17) Uzivatel osobnich (dajl neni opravnén jakkoliv ménit nastaveni, pfipadné vypinat ochranu

proti $kodlivému kodu (antivirovy program, antispyware apod.) na svéfenych prostfedeich,

18) UZivatel osobnich idajli neni opravnén ukladat na vymenitelnd média jakékoliv pisemnosti
obsahujici osobni udaje (mimo jednorazové schvélenych vyjimek). Vymeénitelnymi medii
rozumime CD/DVD disky, pfepisovatelné CD/DVD, pevné pocitadové disky externi, flash
disky apod.

19) Kazdy zamé&stnanec, ktery pfichazi do styku s pisemnostmi obsahujicimi osobni idaje ulo-
Zenymi na médiich (CD, DVD, papirové dokumenty, flash pamétové moduly) je povinen
zajistit jejich bezpeénou likvidaci (skartovani, neobnovitelné vymazani, fyzické zniceni)

v souladu se Spisovym a skartaénim fadem obce.

20) Kli¢e od kancelafi jsou zaméstnancim obce vydavany prokazatelnym zplisobem a je ve-
dena evidence vydanych kii&d. Je zajidt€no ukladani a zabezpedeni nahradnich klic¢h od

kancelaf{ a (lloZnych prostor.

Clének 10
Predavani osobnich fidaji
Dokumentaci obsahujici osobni tidaje v elektronické podobé je povoleno pfedavat pfijemciim
mimo obec pouze prostfednictvim datovych schranck. V piipadech, kdy neni mozné dokumen-
taci predat prostfednictvim datové schranky nebo ve fyzické podobé, 1ze dokumentaci ptedat

zabezpedenym zplsobem (tj. napf. v podobé Sifrovaného souboru ve formdtu .zip a heslo k od-

Sifrovani pfedat pfijemcim nezdvislym kandlem, napt. zaslanim na mobilni telefon).

Clanek 11
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Zveiejiiovini osobnich adaju
PHi zvefejfiovani osobnich udajt musi dojit k opatfenim, kdy veskera zvefejiiovana doku-
mentace (text, audio, video) bude anonymizovana v rozsahu zaji§tujicim minimalizaci roz-
sahu zvefejfiovanych osobnich udaji pii dosaZeni G¢elu zvefejnéni uloZeného legislativou

(dokumentaci anonymizovat vZdy, pokud zakon neuklada jinak).

Musi dojit k zajisténi anonymizace osobnich Udajli uvedenych v uzavienych smlouvich,

které jsou zvefejnény v Registru smluv a na dalsich mistech.

P¥i pofizovani jakychkoliv zaznam z akei potddanych v prostorach obce zajistit informo-
vani udastnikll o pofizovani, zvefejilovani a uchovavani této dokumentace a uvedeni tcelu

tohoto potizeni.

V plipad¢ poiizovani fotografické nebo video dokumentace z vefgjnych akei obce, musi
obec zajistit informovani ucastnikli o pofizovani této dokumentace za ic¢elem informovani
vefejnosti o ¢innosti obce a jeho orgdnti a moZném uloZeni do odvolani udéleného souhlasu.

Pracovnici pofizujici tuto dokumentaci musi byt viditelné vyrazné oznadeni.

Fotografie zam&stnanchi obce se mohou zvefejilovat na webovych strankach obee apod.,
pouze po vyslovném souhlasu zaméstnance obcee s timto zvefejnénim (souhlas neni vynuti-

telny) s vyjimkou pfipadd uvedenych v odstavci 4.

Clanek 12
Ziskavani informaci od subjektn adaji

Odpovédny zaméstnanec obce (UZivatel osobnich Gdajt) v okamZiku ziskani osobnich

udaji poskytne subjektu dajh tyto informace:

a) totoZnost a kontaktni idaje obce a jeho odpovédného zaméstnance (UZivatele osobnich
udaji),

b) kontaktni udaje Povérence;

¢) Udely zpracovani, pro které jsou osobni (daje uréeny, a pravni zdklad pro jejich zpraco-
vani,

d) opravnéné zajmy obce nebo téeti strany v pfipadé, Ze je zpracovéni zaloZeno na opriv-
néném zijmu obce jako spravee osobnich udajii;

¢) ptipadné piijemce nebo kategorie ptijemcii osobnich tdaji;

f) doba, po kterou budou osobni Gdaje uloZeny, nebo neni-li ji moZné urdit, kritéria pouzita
pro stanoveni této doby;
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g) existence prava poZadovat od obce jako spradvee osobnich tdajh piistup k osobnim tda-
jam tykajicich se subjektu adajt, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni zpraco-
vani, a vznést namitku proti zpracovani, jakoZ i prava na pienositelnost udaji;

h) existence prava odvolat kdykoli souhlas, aniZ je tim dotéena zdkonnost zpracovani zalo-
#ena na souhlasu udéleném pied jeho odvolanim (pokud je zpracovani zaloZeno na udé-
leném souhlasu se zpracovanim osobnich tdajt);

i} existence prava podat stiZnost u dozorového ufadu;

j) skuteénost, zda poskytovani osobnich udaji je zdkonnym & smluvnim poZadavkem,
nebo poZadavkem, ktery je nutné uvést do smlouvy, a zda md subjekt udaji povinnost
osobni Gdaje poskytnout, a pouceni ohledné moznych disledkli neposkytnuti téchto
udaju.

Naplnéni informaéni povinnosti podle bodu 1) mlZe byt zajisténo zvefejnénim Informad-

niho memoranda na webovych strankéach obce.

Pokud obec jako spravce osobnich Gdaji hodla osobni Gidaje dale zpracovavat pro jiny udel,
nez je udel, pro ktery byly shromazdény, poskytne subjektu (dajh jesté pted uvedenym dal-
§im zpracovanim informace o tomto jiném G&elu a pisludné dalsi informace v rozsahu dle

tohoto ¢lanku.
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Clanek 13
Prava subjektn Gdaji
Subjekt tdaju mtZe uplatnit tato prava:

a) pfistup k osobnim tdajim,

b) opravu a vymaz osobnich 0idaji,

¢) omezeni zpracovani osobnich udaju,
d) pfenositelnost osobnich adajh,

e) vzneseni namitky:.

Naplnéni prav subjektd udaji zaji$tuje véené pfisludny UZivatel osobnich tdaja.

Pokud je pro zajisténi prav subjekt udajii nutné zapojeni vice Utvarl obce, zaji§t'uje jejich
koordinaci a shromaZzdéni potéebnych informaci Koordindtor pro prava subjektt udaji.

Zasady zpUsobu podani a vytizeni Zadosti o naplnénf prav subjektit 0daja pfipravi informaci
Koordinator pro prava subjektl 0daji a zajisti jeji zvefejnéni na webovych strankéch obce.
Subjektu udaji jsou poskytovany informace v souladu se zdsadami zpracovani osobnich
Gdajt dle &l. 7 této smérnice, a to pfedeviim struénym, transparentnim, srozumitelnym
a snadno pfistupnym zpGsobem za pouZiti jasnych a jednoduchych jazykovych prostiedkd,
zejména pokud se jedné o informace urdené dit&ti.

Informace jsou subjektu Udaji poskytovany vyhradné na zaklad® prokazateln¢ho jedno-

znacného ovéfeni totoZnosti subjektu Gdajt (obéansky prikaz, datova schranka).

Postup naplnéni prav subjektd 0daji definuje Metodika pro plnéni povinnosti viiéi Subjek-

tim Gdaji obce.

Clanek 14
Privo subjektu idaj na piistup k osobnim Gdajim

Subjekt adajo ma pravo ziskat od obce jako spravee osobnich dajl potvrzeni, zda osobni
udaje, které se ho tykaji, jsou & nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat

piistup k témto osobnim tdajim a k nasledujicim informacim:

a) ucely zpracovani;
b) kategorie dotéenych osobnich tdaji;

¢) pfijemci nebo kategorie pifjemcti, kterym osobni idaje byly nebo budou zpfistupnény;
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d) planovana doba, po kterou budou osobni tdaje uloZeny, nebo neni-1i ji mozné uréit, kri-
téria pouzitd ke stanoveni této doby;

e) existence prava poZadovat od obce jako spravce osobnich tdaji opravu nebo vymaz
osobnich 0daji tykajicich se subjektu Udajé nebo omezeni jejich zpracovani, anebo
vznést namitku proti tomuto zpracovani;

f) pravo podat stiznost u dozorového tfadu;

g) veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udajli, pokud nejsou ziskany od subjektu
udaju;

Obec jako spravce osobnich Gdaju poskytne jednu kopii zpracovavanych osobnich Gdajt.

Za daldi kopie na Zadost subjektu udaji muZe obec jako spravee osobnich udajii uétovat

pfiméteny poplatek na zékladé administrativnich nékladi. JestliZe subjekt udaji podava %4-

dost v elektronické formé, poskytnou se informace v elektronické formé, kterd se b&zné

pouziva, pokud subjekt Gdajit nepozada o jiny zptsob.

Pravem ziskat kopii uvedenou v pfedchozim odstavci nesméji byt nepfiznivé dotéena prava

a svobody jinych osob (Gdaje jinych osob museji byt anonymizovany).

Clének 15
Oprava a vymaz osobnich adaju

Subjekt udaji ma pravo na to, aby obec jako spravce osobnich udajli bez zbyteéného od-
kladu opravila nepfesné osobni tdaje, které se ho tykaji. S ptihlédnutim k Géelim zpraco-
vani ma subjekt udaji pravo na doplnéni neuplnych osobnich udajf, a to i poskytnutim

dodatecného prohlaSeni.

Subjekt idaji ma pravo na to, aby obec jako spravee osobnich udajli bez zbyteéného od-

kladu vymazala osobni Udaje, které se daného subjektu adaji tykaji, a obec ma povinnost

osobni Gdaje bez zbytedného odkladu vymazat (tzv. ,,pravo byt zapomenut), pokud je dan

jeden z téchto davodd:

a) osobni tidaje jiZ nejsou poticbné pro uely, pro které byly shromaZdény nebo jinak zpra-
covany;

b) subjekt Gdaji odvold souhlas, na jehoz zdkladé byly udaje zpracovény, a neexistuje
#adny dal8i pravni diivod pro zpracovani a jejich uchovavani;

¢) subjekt udajli vznese namitky proti zpracovani s ohledem na uplynuti [hiity pro zpraco-

vani nebo s ohledem na prokazatelnou nedostateénost zabezpedeni osobnich udaji;

d) osobni udaje byly zpracovany protipravné,



3)

4)

Y

¢) osobni Udaje musi byt skartovany ke splnéni pravni povinnosti stanovené privem Unie
nebo zdkony a platnymi priavaimi predpisy Ceské republiky, které se na obec jako
spravce osobnich Gdaji vztahuii.

Jestlize obec jako spravee osobnich udajii osobni udaje zvefejnila a je povinna je podle

odstavce 2 vymazat, pfijme s ohledem na dostupnou technologii a naklady na provedeni

ptiméfené kroky, véetné vech technickych opatieni, aby informovala zpracovatele, ktefi

tyto osobni Udaje zpracovavaji, Ze je subjekt Gdaji Zad4, aby vymazali veskeré odkazy na

tyto osobni Gdaje, jejich kopie &i replikace.
Odstavce 2 a 3 se neuplatni, pokud je zpracovani nezbytné:

a) pro vykon prva na svobodu projevu a informace;

b) pro splnéni pravni povinnosti, je¥ vyZaduje zpracovani podle prava Unie nebo CR, které
se na obec jako spravce osobnich Gdaji vztahuje, nebo pro spinéni tkolu provedeného
ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym je obec povéiena;

¢) z divodli vefejného zdjmu v oblasti vefejného zdravi v souladu s ¢l. 9 odst. 2 pism. h)
ai) acl. 9 odst. 3 Natizeni GDPR,

d) pro G&ely archivace ve vefejném zajmu, pro tdely védeckého €i historického vyzkumu
& pro statistické Gely podle zvlastnich pravnich ptedpis(;

e) pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroku.

PoZadavek subjektu Udajii na vymaz tedy nelze splnit, pokud je zpracovani nezbytné pro

splnéni pravni povinnosti.

Clének 16
Privo na omezeni zpracovani

Subjekt udaji ma pravo na to, aby obec jako spravce osobnich Udajii omezila zpracovdni,

v kterémbkoli z téchto pfipadd:

a) subjekt dajli popird pFesnost osobnich tdaji, a to na dobu potfebnou k tomu, aby obec
jako spravce osobnich Gdaji mohla pfesnost osobnich Gidaji ovéfit;

b) zpracovéni je protipravni a subjekt udaji odmitd vymaz osobnich daji a Z4d4 misto
toho o omezeni jejich pouZiti;

¢) obec jako spravee osobnich tdajh jiz osobni Gdaje nepotfebuje pro udely zpracovani, ale
subjekt udaji je poZaduje pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroki;

d) subjekt daji vznesl ndmitku proti zpracovani, dokud nebude ovéfeno, zda oprdvnéné
divody obce jako spravce osobnich udaji pfevazuji nad opravnénymi divody subjektu
adaja.
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2) Pokud bylo zpracovani omezeno, mohou byt tyto osobnf Udaje, s vyjimkou jejich uloZen,

3)

zpracovany pouze se souhlasem subjektu udajl, nebo z diivodu uréeni, vykonu nebo obha-
joby pravnich narokd, z dévodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo z dii-

vodil dilezitého vefejného zdjmu Unie nebo nékterého Clenského statu.

Subjekt udaji, ktery dosdhl omezeni zpracovini, musi byt pfedem upozornén na to, Ze bude

omezeni zpracovani zruSeno,

Clanek 17

Oznamovaci povinnost ohledné opravy nebo vymazu osobnich udaju

nebo omezeni zpracevani

Koordindtor pro prava subjektd udaji za obec jako spravee osobnich dajl je povinen ozndmit

jednotlivym pfijemctim, jimZ byly osobni udaje zpiistupnény, veskeré provedené opravy nebo

vymazy osobnich idaji nebo omezeni zpracovani, s vyjimkou piipadd, kdy se to ukdZe jako

nemozné nebo to vyZaduje nepfiméiené Gsili. Informuje subjekt adajt o té&chto p{jemcich, po-

kud to subjekt adajii pozaduje.

1)

1)

2)

3)
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Naplnéni informaéni povinnosti podle bodu 1) miiZe byt zaji§téno zvetejnénim Informac-

niho memoranda na webovych strankach obce.

Clanek 18
Privo na pienositelnost idaji
Subjekt (idaji ma pravo ziskat osobni tdaje, které se ho tykaji, jeZ poskytl obei jako sprévei
osobnich udajl, ve strukturovaném, b&Zn¢ pouZivaném a strojove Sitelném formaétu, a pravo
pfedat tyto idaje jinému spravci, aniz by tomu obec jako spravee osobnich idaji branila, a
to v piipadé, Ze:
a) zpracovani je zaloZeno na udéleném souhlasu se zpracovanim osobnich Gdajh nebo na
uzaviené smlouve; a

b) zpracovani se provadi v elektronické podobs.

Subjekt 0daji ma pravo na to, aby osobni udaje pfedala pfimo obec jako spravce osobnich

udajd druhému spravei, je-li to technicky proveditelné.

Toto pravo se neuplatni na zpracovani nezbytné pro splnéni tkolu provadéného ve vefejném

zajmu nebo pii vykonu vefejné moci, kterym je obec jako spravce osobnich idaji povéfena.



4)

1)

2)

1)

2)

3)

Uplatnénim prava na prenositelnost nesmf byt nepfiznive dotéena priva a svobody jinych

osob (Gdaje jinych osob museji byt anonymizovany).

Clanek 19
Pravo vznést namitku

Subjekt tidaji ma z diivodi tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést na-
mitku proti zpracovani osobnich udaji, které se jej tykaji. Obec jako spravce osobnich dajil
osobni udaje ddle nezpracovavd, pokud neprokaze zavazné opravnéné divody pro zpraco-
vani, které pfevaZzuji nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu tdaji, nebo pro uréeni,

vykon nebo obhajobu pravnich narolad.

Subjekt (daji je na pravo vznést namitku vyslovng upozornén a toto pravo je uvedeno zie-
telné a oddélené od jakychkoli jinych informaci, a to nejpozdéji v okamZiku pryni komuni-

kace se subjektem ndajil.

Clanek 20
Reseni pripada porufeni zabezpedeni osobnich tidaji

Zjidténi pifpadu poruseni zabezpedeni osobnich tidajii ohldsi zaméstnanec neprodlend
svému nadifzenému nebo pfimo Povéfenci pro ochranu osobnich Gdajd. Ostatni uZivatelé
osobnich udaji (Clenové Rady a Zastupitelstva obce a &lenové organti obee apod.) ohlasi
zjisténi pfipadu poruseni zabezpedeni osobnich udajl starostovi nebo piimo Povéfenci pro

ochranu osobnich adaji.
OkamZité hiaseni bude obsahovat minimalné tyto informace:

a) popis povahy daného pfipadu porueni zabezpedeni osobnich Gdaji véetné, pokud je to
mo#Zné, kategorii a pfiblizného podtu dotéenych subjekth Gdaji a kategorii a pfibliZného
mnoZstvi dotéenych zaznami osobnich Gdaju;

b) popis pravdépodobnych disledkt poruseni zabezpedeni osobnich idaji pro obec jako
spravee osobnich Gdajil a pro subjekty tidaji;

¢) navrh okamzitych opatfeni k zastaveni poruSeni zabezpedeni osobnich dajii a pfipadné
navrh okamzitych napravnych opatfent.

Povéfenec pro ochranu osobnich Gdaji ve spoluprici se Zodpovédnou osobou, UZivateli
osobnich adajd, Administratory, relevantnimi zpracovateli osobnich udaji, ptipadné dal-

§imi relevantnimi zamé&stnanci obee, rozhodne o dal8im postupu.
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Povéfenec pro ochranu osobnich idaji neprodlend informuje starostu obce a piedloZi mu
ke schvéleni navrh na feSeni pfipadu poruSeni zabezpedeni osobnich Gdajil a pfipadné do-

porudeni ohldseni poruseni zabezpedeni osobnich tdaji dozorovému Gfadu,

Povéfenec pro ochranu osobnich tdaji neprodlend piedloZi starostovi obce ke schvélend
navrh napravnych opatfeni pro zamezeni opakovini obdobného poruseni zabezpedeni osob-
nich Gdajti. Napravné opatieni obsahuje kroky obnovy a postup, jak zamezit opakovani stej-
ného poruseni zabezpedeni, terminy realizace opatieni, jména zaméstnanct odpovédnych
za jejich splnéni. Ndvth napravnych opatieni musi byt konzultovdn s relevantnimi Zodpo-
védnymi osobami, které ho svym podpisem odsouhlasi. Realizace napravnych opateni pod-

1éh4 schvalend starostou obee.

Povéfenec pro ochranu osobnich udaji provadi kontrolu plnéni ndpravnych opatieni a vy-

sledlcy predklada starostovi obce v terminech k tomu dohodnutych.

Clanek 21
Cinnost pFi zji§téni poruseni zabezpedeni osobnich adaji
Jakékoli porugeni zabezpedeni osobnich (idaji nebo ztratu dostupnosti osobnich Gdaji (dale
jen incident) nebo podezFeni na takové poruseni je ka?dy povinen ozndmit koordindtorovi

fizeni incidentd. Podezieni na incident se posuzuje pro potfeby postupu podle této smérnice

stejné jako incident, dokud neni zji§téno, Ze incident nevznikl.

V pifipad® incidentu, spocivajiciho ve ztraté dostupnosti osobnich tdaji se ustanoveni
&lanku 21 pouZiji pfiméfené.

Koordin4tor fizeni incidentl je odpovédny za fizeni reakce na incident.

Koordinator ¥izeni incidentl oznami neprodlené incident nebo podezfeni na incident Pové-

fenci pro ochranu osobnich Gdajl a projedna s nim p¥ipadnou soudinnost a komunikaci.

bour

Koordinator fizen{ incident spolupracuje pfi fzeni reakce na incident s odbornymi Otvary

obce.

Koordinator fizeni incidentl je p¥i vykonu &innosti podle ¢lanku 21 opravnén vyZadovat
soudinnost organizadénich fitvaril obce. Se souhlasem starosty je koordinator fizeni incident(
opravnén zabezpeSovat koordinaci nebo souéinnost s dal$imi organy vefejné sprivy nebo
smluvnimi partnery obce, Pokud je to nezbytné, miiZze vydavat pokyny tém smluvnim part-

nertim obee, ktefi jsou povinni pokyny obce akceptovat,



™

7) Spolupraci se tfetimi stranami miZe koordindtor fizeni incidentd zah4jit po pfedchozim
souhlasu starosty nebo po projedndni s odbornym Gtvarem, ktery je ke spolupréci s takovou

tieti stranou zmocnén.

8) JestliZe to stav véci vyZaduje, rozhodne starosta o pfidéleni dalsiho zaméstnance obce do

dodasné podfizenosti koordinatora fizeni incidentd po dobu fizeni reakce na incident.

9) V piipadé incidentu velkého rozsahu nebo mimotadné vazného incidentu svolé starosta ko-

ordinaéni vybor, ktery starostovi navrhuje dalsi postup.

10) Koordinator fizeni incident( vede dokumentaci ¢innosti a komunikace pti reakei na incident
tak, aby byla Gplna a prikazna.

11) Ukony v reakei na incident se provadéji bez zbyteéného odkladu a pokud je to moZné, ih-
ned. Pokud néktery z potfebnych ukont vyzaduje sniZené dostupnosti informaci nebo
sluzby, informuje koordinator fizeni incidentl o takovém postupu starostu nebo jim uréenou

osobu.
12) Hlavnimi cili fizeni reakce na incident jsou:

a) Ovéfit, zda skute¢né doslo k poruseni zabezpedeni osobnich udaju.

b) Zjistit, zda doslo k neopravnénému piistupu, zpfistuptiovini, pfenosu nebo predavani
osobnich udajd, pfipadné jinému nezadoucimu stavu nebo dopadu.

¢) Zamezit moZnosti neopravnénému piistupu, zpiistuptiovani, pfenosu nebo piedavani
osobnich udaja.

d) Zjistit rozsah incidentu.
e) Zjistit, které osoby se mohly neopravnén€ s osobnimi (daji sezndmit.

f) Zjistit, kde se osobni udaje a informadni systémy nachézeji v rozporu s pfedpisy obce
a obecné zdvaznymi pravnimi normami.

g} Opatfit dikazy pro fizeni, vySetfovani nebo dokazovani. Pokud je to tfeba, pouZiji se
forenzni metody a standardy.

h) Zjistit, zda je potiebné oznamovat incident tfetim strandm.
i) Navrhnout a pfijmout takovd opatfeni, aby incident pominul.
j) Navrhnout a pfijmout takové opatfeni, aby se incident neopakoval.

k) Sdilet nebo pfedat varovéni tfetim osobam, zejména dozorovému ufadu tak aby se pfe-
deslo incidentiim u dalich spravci.

13) Cinnost podle tohoto &lénku se ukondi, jestli%e o tom rozhodne starosta na zakladé piedlo-

Zené zpravy a zabezpeéenych podkladi a informaci, nebo pokud se prokéZe, Ze k incidentu

25



1)

2)

3)

4)

26

nedoglo. Pokud se prokaze, Ze k incidentu nedoslo, vypracuje Koordinator fizeni incidentl

zpravu v obdobném rozsahu.

Cléanek 22
Ohlafovini pFipadia porufeni zabezpeteni osobnich idaji dozorovému tfadu

Jalkékoli porufeni zabezpedeni osobnich udaji Povéfenec za obec jako spravce osobnich
Gdajit bez zbyte¢ného odkladu a pokud mozZno do 72 hodin od okamZiku, kdy se o ném
dozvédél, ohlasi dozorovému utadu, ledaZe je nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo
za nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob. Pokud neni ohl4Seni dozorovému

ufadu uéinéno do 72 hodin, musi byt sou¢asné s nim uvedeny diivody tohoto zpozZdéni.

Jakmile zpracovatel zjisti porufeni zabezpedeni osobnich Gdaji, ohlasi je bez zbyte¢ného

odkladu Povéfenci obce.
Ohlaseni pfipadl poruseni zabezpedeni osobnich idaji musi pfinejmensim obsahovat:

a) popis povahy daného p¥ipadu poruseni zabezpedeni osobnich udaj v¢etng, pokud je to
moZné, kategorii a pfibliZzného po¢tu dotéenych subjekt udaji a kategorii a piibliZzného
mnozstvi dotéenych zaznamu osobnich tdaji;

b) jméno a kontaktni idaje Povéfence pro ochranu osobnich idajt nebo jiného kontaktniho
mista, které mliZze poskytnout bliz¥ informace;

¢) popis pravdépodobnych disledkil poruseni zabezpedeni osobnich tidajt;

d) popis opatieni, kterd obec jako spravce pfijala nebo navrhla k piijeti s cilem vyfesit dané
porudeni zabezpeeni osobnich ddajii, véetnd piipadnych opatieni ke zmirnéni moZnych
neptiznivych dopadi.

Neni-li moZné poskytnout informace souc¢asné, mohou bt poskytnuty postupné bez dalsiho

zbyteného odkladu. Povéfenec pro ochranu osobnich idaji dokumentuje veskeré piipady

poruseni zabezpeCeni osobnich idajd, pfidemZ uvede skuteénosti, které se tykaji daného
porueni, jeho ¢inky a pfijatd napravni opatfeni. Tato dokumentace musi dozorovemu

Ufadu umoZnit ovéfeni souladu s timto &lankem.
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Clanck 23
Oznamoviani pfipadi poruleni zabezpedleni osobnich adaji subjektu Gdaji

Pokud je pravdépodobné, Ze uréity piipad porudeni zabezpedeni osobnich adaji bude mit
za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, oznami obec jako spravce

osobnich udaji toto porufeni bez zbyteéného odkladu subjektu tdaji.

V oznameni uréeném subjektu Gidaji se za pouZiti jasnych a jednoduchych jazykovych pro-
sttedkil popise povaha porueni zabezpeceni osobnich udajli a uvedou se v ném pfinejmen-

§im informace a opatfeni uvedené v ¢&l. 22 této Smérnice.
Oznameni subjektu udaji-se nevyzaduje, je-li splnéna kterakoli z téchto podminek:

a) obec jako spravce osobnich tdaji zavedla néleZitd technickd a organizacni ochrannd
opatieni a tato opatfeni byla pouZzita u osobnich udaji dotéenych porusenim zabezpeceni
osobnich Gdaji, zejména takova, kterd ¢ini tyto idaje nesrozumitelnymi pro kohokoli,
kdo neni opravnén k nim mit pfistup, jako je naptiklad Sifrovani;

b) obec jako spravee osobnich Gidaji ptijala ndsledna opatient, ktera zajisti, Ze vysoké riziko
pro prava a svobody subjekth tidajt se jiz pravdépodobné neprojevi;

¢) oznameni by vyZadovalo nepfiméfené usili. V takovém pifpadé musi byt subjekty tdaji
informovény stejné Géinnym zpisobem pomoci vefejného oznameni nebo podobného
opatfeni.

Jestlize obec jako spravce osobnich udaji dotéenému subjektu udajt poruSeni zabezpeceni

osobnich Gdaji je$té neoznamila, miZe dozorovy ufad po posouzeni pravdépodobnosti

toho, Ze dané poruseni bude mit za nasledek vysoké riziko, poZadovat, aby tak uéinila.

Clanek 24
Zpracovatel

Pokud mé byt zpracovéani provedeno pro obec jako spravce osobnich udajli, vyuZije obec
pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostatedné zaruky zavedeni vhodnych technickych
a organizacnich opatfeni tak, aby dané zpracovani spliiovalo pozadavky Nafizeni GDPR

a této smérnice a aby byla zaji§téna ochrana prav subjektu udaja.

Zpracovatel neni opravnén zapojit do zpracovani ¥adného daliiho zpracovatele bez pied-
choziho konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni obee jako spravee osobnich tidajt.
V pfipadé obecncho pisemného povoleni zpracovatel informuje obec jako spravee osobnich

udaji o ve$kerych zamyslenych zménach tykajicich se piijeti dalfich zpracovateli nebo
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jejich nahrazeni, a poskytne tak obci jako spravei osobnich Udaji piileZitost vyslovit viici

témto zm&nam namitky.

Zpracovani zpracovatelem se ¥idi smlouvou. Zodpovédnd osoba je povinna zajistit, aby
s kazdym zpracovatel byla pfed zahdjenim zpracovani uzaviena Smlouva o zpracovani
osobnich udaji, ktera zavazuje zpracovatele viiéi obei jako spravel osobnich idaji a v nichz
je stanoven pfedmét a doba trvani zpracovani, povaha a ifel zpracovani, typ osobnich udajt
a kategorie subjektd udajl, povinnosti a prava spravee. Vzor Smlouvy o zpracovani osob-

nich (daji je umistén na obecnim tfadé.

Seznam zpracovateld vede Obecni ufad.

v

Clanek 25
Kontrola dodrZzovini ustanoveni smérnice

Starosta obce zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni této Smérnice

pro nakladani s osobnimi udaji.

Starosta obce zajisti, aby byli s dokumentem Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji se-

znameni vichni zaméstnanci obce,

K sezndmeni s pravidly o nakladani s osobnimi udaji je smérnice pfistupna téZ ostatnim
wrivatelfim poditadové sité obee (zejména Clenové Rady a Zastupitelstva obce a &lenové

organd obce).

Povéfenec pro ochranu osobnich tdajt je zodpovédny za pravidelné testovani, posuzovani
a hodnoceni G&innosti zavedenych organizadnich, fyzickych a technickych opatfeni pro za-
jisténi bezpednosti zpracovani dle Smérnice o nakladani s osobnimi uidaji obce. Pfi prova-
déni kontrolnich &innosti jsou viichni zaméstnanci obee povinni poskytovat Povéfenci pfi-
mé&enou soudinnost. O provedenych zjisténich vede Povéfenec pro ochranu osobnich tidajii
prokazatelnou dokumentaci, kterou predklada na v&domi starostovi obce.

V piipadé doporudeni ke zménam organizadnich, fyzickych a technickych opatieni pro za-

ji%téni bezpeénosti zpracovani osobnich udaji pfedklada Povéfenec pro ochranu osobnich

tdajh tato doporuceni starostovi obce ke schvaleni.
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Clanek 26
Revize smérnice

Revize Smérnice pro nakladani s osobnimi 0idaji je provedena v pifpadé potfeby, minimalné

viak jednou za dva roky.

Za zpracovani, prosazeni, adrzbu a revize Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji odpo-

vida Povétenec pro ochranu osobnich tdaji.

Clanek 27
Platnost a ufinnost smérnice

Dokument Smérnice pro nakladani s osobnimi idaji pfedklada Povétenec pro ochranu osob-

nich udaji ke schvéleni starostovi obcee.

Dokument Smérnice pro nakladani s osobnimi Gdaji nabyva uginnosti a platnosti dnem je-

jiho vydani.

Clanek 28
Zavéreéna ustanoveni

Tuto smérnici, vechny jeji nasledné zmény a doplitky schvaluje starosta obce. Za jeji ak-

tualizaci odpovida Povéfenec pro ochranu osobnich ddaji.

Ve PstruZi dne.. /g 6 20 45)

Starosta obce
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